
Geburtsdaten 14.07.1992 in Musterhausen

Konfession römisch-katholisch

Staatsangehörigkeit deutsch

Familienstand verheiratet, 1 Kind (5 Jahre)

Martina Müller ⋄ Musterstraße 7 ⋄ 11111 Berlin ⋄  0123/45678 ⋄ martina.m@web.de

Hunderte Musterbewerbungen unter www.bewerbung-forum.de

Elternzeit im
 Lebenslauf angeben

Persönliche Daten

Beruflicher Werdegang

Bildungsweg

seit 02/2021 Exportsachbearbeiterin, Firma ABC, Berlin

kaufmännische Abwicklung von Exportlieferungen;
telefonische Betreuung der Kunden in Englisch;
Rechnungswesen

04/2019 - 01/2021 Speditionskauffrau, Firma XYZ, Berlin

Import- und Exportabwicklung von LCL- und FCL-
Sendungen im See- und Straßenverkehr

08/2016 - 03/2019 Kaufmännische Fachkraft, Firma AAA, Hamburg

Auftragsbearbeitung; allgemeine Büro- und
Verwaltungsaufgaben

07/2017 - 06/2018 Elternzeit für Tochter Julia

08/2014 - 07/2016 Sekretärin, Firma XYZ, Berlin

Korrespondenz nach Phonodiktat und Vorlagen;
Terminplanung, -koordination und -überwachung;
Erstellung von Grafiken, Statistiken und
Reisekostenabrechnungen

!!!                                   !!!

08/2011 – 07/2014 Ausbildung zur Industriekauffrau, Firma BBB, Berlin

Abschlussnote: gut

06/2011 Abitur, Goethe-Gymnasium, Berlin

Abiturnote: 2,5

https://www.bewerbung-forum.de/

