Blindbewerbung Text Anschreiben (Bliro)

Sehr geehrte Frau Kohler,

Organisation und effiziente BUroablaufe gehoren zu meinen
grofRten Starken. Ich bin davon Uberzeugt, dass ich Ihr Team in
vielfaltiger Weise unterstutzen kann.Daher bewerbe ich mich
hiermit bei Ihnen um eine_Stelle*als Burokauffrau.

Seit mehreren Jahrenunterstutze.ich'Teams und Vorgesetzte dabei,
den Uberblick Uber samtlichedAblaufe im Buroalltag zu behalten. Ob
Terminplanung, Korrespondenz oder Reisemanagement - ich bin
stets die erste Anlaufstelle, wenn es darum geht, dass alles effizient
ablauft.

Was mir an der Buroarbeit besonders Spal3 macht, ist die
Vielfaltigkeit der Aufgaben. Die Mischung aus klassischer
BUroorganisation und der Kommunikation sorgt daftr, dass kein
Tag wie der andere ist.

Daruber hinaus bin ich sehr technikaffin und arbeite mich schnell in
neue Software oder Systeme ein. Egal, ob es um die Arbeit mit
Microsoft Office geht oder um Datenbankanwendungen - ich kenne
mich bestens aus und bin immer bereit, mein Wissen
weiterzuentwickeln.

Ist aktuell eine Stelle bei Ihnen frei? Dann kontaktieren Sie mich
bitte. In einem personlichen Gesprach uberzeuge ich Sie gerne von

meinen Fahigkeiten und meinem Fachwissen.

Mit freundlichen GrulRen

Weitere Musterbewerbungen unter www.bewerbung-forum.de



https://www.bewerbung-forum.de/

