
Bewerbung als Rezeptionistin

Sehr geehrte Frau Baumann,

suchen Sie eine freundliche, engagierte junge Frau für den Empfang, die die
Wünsche und Bedürfnisse Ihrer Gäste versteht - und das in fünf
verschiedenen Sprachen, drei davon fließend? Ich bin eine multilinguale,
freundliche und engagierte Frau, die nach ihrer Studienzeit einen beruflichen
Einstieg als Empfangsmitarbeiterin anstrebt. Gerne würde ich diesen in Ihrem
Hotel finden, da ich mit Freude mit und für Menschen arbeite und im Bereich
der Touristik obendrein meine Sprach- sowie Kulturkenntnisse gut einsetzen
kann.

Während des Studiums eignete ich mir Fachwissen in verschiedenen
kulturellen, medien- als auch sozialwissenschaftlichen Bereichen an. Durch
mein Engagement in der Hochschulpolitik habe ich gelernt, auch größere
Projekte zu planen, zu organisieren und durchzuführen. Des Weiteren hatte
ich mit den unterschiedlichsten Menschen zusammengearbeitet und dabei
gelernt, im Team effizient zu arbeiten und Lösungen sowie Kompromisse zu
finden.

Ich spreche fließend Deutsch, Englisch und Französisch und besitze
Grundkenntnisse in Spanisch und Russisch. Weiterhin besitze ich sichere
Kenntnisse in gängigen Office-Programmen. Bereits als Jugendliche habe ich
im elterlichen Betrieb ausgeholfen und dort meine ersten Erfahrungen in der
Logistik und vor allem in der Kundenkorrespondenz gesammelt. Im Verlauf
meiner dortigen Beschäftigung habe ich englischsprachigen Schriftverkehr mit
Geschäftspartnern geführt sowie Texte verschiedener Art übersetzt. Diese
Aushilfstätigkeiten habe ich auch als Studentin ausgeführt.

Ihr Hotel spricht mich aufgrund der internationalen Ausrichtung und der
Mitarbeiterförderung an. Als Sprachtalent trage ich gerne dazu bei, Ihre Gäste
während ihres Aufenthalts professionell zu betreuen. Rufen Sie mich an, um
einen Termin für ein gemeinsames Gespräch zu vereinbaren.

Mit freundlichen Grüßen

Weitere Musterbewerbungen unter www.bewerbung-forum.de

https://www.bewerbung-forum.de/

